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HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM 
 

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO  
(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP) 
 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambaha
n (T) / 

Pemoton

gan (P) 
Asal Pindaan 

QMS 

(SOK)

: 

CAL-

1/20

18 

Pejabat 
TNC(P&I) 

 

Nama Dokumen: PROSEDUR PENENTUKURAN 
PERALATAN/VERIFIKASI 
Kod Dokumen: UPM/SOK/CAL/P001 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 06,  Tarikh Kuatkuasa: 
15/09/2015 
 

Nama Dokumen: PROSEDUR PENENTUKURAN 
PERALATAN/VERIFIKASI 
Kod Dokumen: UPM/SOK/CAL/P001 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 07,  Tarikh Kuatkuasa: 14/12/2018 
 

 

1.0 TUJUAN 
 
Prosedur ini menerangkan proses penentukuran peralatan. 

1.0 TUJUAN 
 

Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan proses 
penentukuran/verifikasi peralatan. 

 
 

T 

2.0 SKOP 
 
Prosedur ini merangkumi proses penentukuran semua 
peralatan di PTJ. Prosedur ini juga digunapakai bersama 
bagi Akreditasi Makmal ISO/IEC 17025:2005. 
 

2.0 SKOP 
 

Prosedur ini merangkumi proses penentukuran/verifikasi 
semua peralatan di PTJ. Prosedur ini juga digunapakai bersama 
bagi Akreditasi Makmal ISO/IEC 17025. 

 
 

P 

3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 

UPM/SOK/PYG/P001 Prosedur Penyenggaraan 
Baik Pulih, Pejabat 
Pembangunan dan 
Pengurusan Aset. 

UPM/SOK/PYG/P002 Prosedur Penyenggaraan 
Berkala, Pejabat 
Pembangunan dan 

3.0 TANGGUNGJAWAB 
 

TWP TNCPI, Ketua PTJ dan JKT adalah bertanggungjawab 
untuk memastikan prosedur ini dilaksanakan dalam 
penentukuran/verifikasi semua peralatan di PTJ. Sesiapa yang 
terlibat dengan penentukuran/verifikasi perlu mematuhi 
prosedur ini. 

 
 

T/P 
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Pengurusan Aset. 

UPM/SOK/KEW/AST/P012  Prosedur Pengurusan Aset, 
Pejabat Bendahari 

Berkaitan Manual Peralatan 
 

4.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN 
 

JKT : Jawatankuasa Tentukuran 

KJ : Ketua Jabatan 

KL : Ketua Laboratori 

KPTJ : Ketua PTJ 

PTJ : Pusat Tanggungjawab 
PYB : Pegawai yang bertanggungjawab 

melaksanakan penentukuran dan 
verifikasi peralatan berkaitan 

TD : Timbalan Dekan berkaitan 
TNCPI : Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan 

dan Inovasi) 
Penentukuran 
: 

Proses membandingkan dan 
membetulkan keluaran sesuatu 
instrumen dengan nilai piawai atau 
proses membandingkan antara nilai 
keluaran peralatan yang hendak diuji 
dengan peralatan yang telah diketahui 
ketepatannya 

Verifikasi proses untuk memeriksa sesuatu alat 
lulus atau tidak dibandingkan dengan 
spesifikasi alat tersebut 
 

 

4.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 

UPM/SOK/PYG/P001 Prosedur  Penyelenggaraan  
Baik  Pulih.   

UPM/SOK/PYG/P002 Prosedur    Penyelenggaraan    
Berkala. 

UPM/SOK/KEW-AST/P012 Prosedur Pengurusan Aset 
Alih. 

 Manual Peralatan berkaitan. 
 

 
 

T/P 

5.0 TANGGUNGJAWAB 

 

Pejabat TNCPI, Ketua PTJ dan JKT adalah bertanggungjawab 
untuk memastikan prosedur ini dilaksanakan dalam 
penentukuran semua peralatan di PTJ. Sesiapa yang terlibat 
dengan penentukuran perlu mematuhi prosedur ini 
 

5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN 
 

JKT : Jawatankuasa Tentukuran 

KJ : Ketua Jabatan 

KL : 
KP : 

Ketua Laboratori 
Ketua Pentadbiran 

KPTJ : Ketua PTJ 

PTJ : Pusat Tanggungjawab 

PYB : Pegawai yang bertanggungjawab 
melaksanakan penentukuran dan 

 
T/P 
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verifikasi peralatan berkaitan 

TD : Timbalan Dekan berkaitan 

TNCPI : Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan 
dan Inovasi) 

Penentukuran 
: 

Proses membandingkan dan 
membetulkan keluaran sesuatu 
instrumen dengan nilai piawai atau 
proses membandingkan antara nilai 
keluaran peralatan yang hendak diuji 
dengan peralatan yang telah diketahui 
ketepatannya 

Verifikasi Proses untuk memeriksa sesuatu alat 
lulus atau tidak dibandingkan dengan 
spesifikasi alat tersebut/memenuhi 
julat yang diterima 
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T/P 
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8.0     REKOD KUALITI 

 
 

 
7.0    REKOD 
 

 

T/P 
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  9.0     SEJARAH SEMAKAN 8.0     SEJARAH SEMAKAN 
 

 
 

 
 

T 

QMS 

(SOK)

: 

CAL-

1/20

18 

Pejabat 
TNC(P&I) 

 

Nama Dokumen: BORANG REKOD TENTUKURAN 
Kod Dokumen: SOK/CAL/BR01/RT 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 02,  Tarikh Kuatkuasa: 9/5/2012 

Nama Dokumen: BORANG REKOD TENTUKURAN 
Kod Dokumen: SOK/CAL/BR01/RT 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 03,  Tarikh Kuatkuasa: 14/12/2018 
 

 

 Keperluan semakan setiap 3 tahun T/P 
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO  
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO) 

  
 

Peneraju Proses: PEJABAT TIMBALAN NAIB CANSELOR (PENYELIDIKAN & INOVASI) 

Kelulusan Mesyuarat: 
MESYUARAT JAWATANKUASA ISO 
PENERAJU PROSES (P&I) Kali ke- 2/2018 

Tarikh Mesyuarat: 7/11/2018  

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 14/12/2018  
 
 

Nota *: 
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain 
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.  

 


